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 CADERNO DE ENCARGOS 

 

Capítulo I 

Disposições gerais 

 

Cláusula 1.ª 

Objeto 

O presente Caderno de Encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a celebrar na 

sequência do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisição e 

Montagem de Mobiliário e Equipamento para a Renovação do Núcleo Museológico Escola 

Primária”. 

 

Cláusula 2.ª 

Contrato 

1. O contrato será reduzido a escrito, nos termos dos artigos 94º e 95.º Código dos Contratos 

Públicos, republicado pelo Decreto-Lei n.º 111-B/2017, de 31 de agosto, e retificado pelas 

Declarações de Retificação n.º 36 – A/2017, de 30 de outubro, e n.º 42/2017, de 30 de 

novembro, adiante designado por CCP. 

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos: 

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do Caderno do Encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente aceites polo 

órgão competente para a decisão do contratar; 

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao Caderno do Encargos; 

c) O presente Caderno do Encargos; 

d) A proposta adjudicada; 

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário. 

3. Em caso de divergência entre os documentos referidos no número anterior, a respetiva 

prevalência é determinada pela ordem pela qual aí são indicados; 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do contrato e 

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo 

com o disposto no artigo 99º do Código dos contratos Públicos e aceites pelo adjudicatário nos 

termos do disposto no artigo 101º desse mesmo diploma legal.  

 

Cláusula 3.ª 

Prazo 

O contrato mantém-se em vigor até à conclusão dos serviços em conformidade com os 

respetivos termos e condições e o disposto na lei, sem prejuízo das obrigações acessórias que 

devam perdurar para além da cessação do Contrato. 

 

Capítulo II 

Obrigações contratuais 

Secção I  

Obrigações do prestador de serviços  

Subsecção I  

Disposições gerais  

Cláusula 4.ª 

Obrigações principais do adjudicatário 

1. Sem prejuízo de outras obrigações previstas na legislação aplicável, no Caderno de Encargos 

ou nas cláusulas contratuais, da celebração do contrato decorrem para o adjudicatário as 

seguintes obrigações principais:  

a) Obrigação de executar a prestação de serviços nos termos das cláusulas técnicas do 

presente Caderno de Encargos;  

b) Obrigação de informar a Câmara Municipal de Alcoutim sobre o estado dos trabalhos 

em curso, sempre que lhe seja solicitado; 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

c) Obrigação de assegurar o cumprimento dos prazos da prestação de serviços, em 

conformidade com o estabelecido no presente Caderno de Encargos; 

d) Obrigação de manter absoluta confidencialidade sobre quaisquer informações a que 

tenham acesso durante a execução do serviço a efetuar; 

e) Obrigação de comunicar à Câmara Municipal de Alcoutim qualquer circunstância que 

lhe seja alheia e que possa prejudicar o normal cumprimento dos serviços. 

2. A título acessório, o adjudicatário fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os 

meios humanos, materiais e informáticos que sejam necessários e adequados à prestação do 

serviço, bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário à perfeita e 

completa execução das tarefas a seu cargo.  

 

Cláusula 5.ª 

Fases da prestação do serviço 

Os serviços objeto do contrato compreendem as seguintes fases: 

a) FASE 1 - Proposta de fornecimento e instalação do mobiliário e equipamento; 

b) FASE 2 - Entrega do mobiliário e equipamento; 

c) FASE 3 - Montagem do mobiliário e equipamento. 

 

Cláusula 6.ª 

Forma de prestação do serviço 

1. Para o acompanhamento da execução do contrato, o adjudicatário fica obrigado a manter, 

duas reuniões de coordenação com os representantes do Câmara Municipal de Alcoutim, das 

quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reunião.  

2. As reuniões previstas no número anterior devem ser alvo de uma convocação escrita por 

parte do adjudicatário, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunião.  

3. No final da execução do contrato, o adjudicatário deve ainda elaborar um relatório final, 

discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execução 

do contrato. 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

4. Todos os relatórios, registos, comunicações, atas e demais documentos elaborados pelo 

adjudicatário devem ser integralmente redigidos em português.  

 

Cláusula 7.ª 

Prazo da prestação do serviço 

1. O adjudicatário obriga-se a concluir a execução do serviço, com todos os elementos referidos 

no anexo I ao presente Caderno de Encargos, no prazo máximo de 100 (cem) dias, a contar da 

data da adjudicação do serviço. 

2. O prazo previsto no número anterior pode ser prorrogado por iniciativa da Câmara Municipal 

de Alcoutim ou a requerimento do adjudicatário devidamente fundamentado.  

 

Cláusula 8.ª 

Receção dos elementos a produzir ao abrigo do contrato 

1. Após a entrega dos elementos referentes a cada fase de execução do contrato, o Município 

de Alcoutim e as entidades externas intervenientes no processo, procedem à respetiva análise, 

com vista a verificar se os mesmos reúnem as características, especificações e requisitos 

técnicos definidos no anexo I ao presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem 

como outros requisitos exigidos por lei.  

2. Na análise a que se refere o número anterior, o prestador de serviços deve prestar ao 

Município de Alcoutim toda a cooperação e todos os esclarecimentos necessários.  

3. No caso de a análise do Município de Alcoutim a que se refere o n.º 1 não comprovar a 

conformidade dos elementos entregues com as exigências legais, ou no caso de existirem 

discrepâncias com as características, especificações e requisitos técnicos definidos no anexo I 

ao presente Caderno de Encargos, o Município de Alcoutim deve de isso informar, por escrito, o 

prestador de serviços.  

4. No caso previsto no número anterior, o prestador de serviços deve proceder, à sua custa e 

no prazo razoável que for determinado pelo Município de Alcoutim, às alterações e 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

complementos necessários para garantir o cumprimento das exigências legais e das 

características, especificações e requisitos técnicos exigidos.  

5. Após a realização das alterações e complementos necessários pelo prestador de serviços, no 

prazo respetivo, o Município de Alcoutim procede a nova análise, nos termos do n.º 1. 

6. Caso a análise do Município de Alcoutim a que se refere o n.º 1 comprove a conformidade 

dos elementos entregues pelo prestador de serviços com as exigências legais, e neles não sejam 

detetadas quaisquer discrepâncias com as características, especificações e requisitos técnicos 

definidos no anexo I ao presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo máximo de 5 

dias a contar do termo dessa análise, declaração de aceitação pelo Município de Alcoutim. 

7. A emissão da declaração a que se refere o número anterior não implica a aceitação de 

eventuais discrepâncias com as exigências legais ou com as características, especificações e 

requisitos técnicos previstos no anexo I ao presente Caderno de Encargos.  

 

Cláusula 9.ª 

Transferência da propriedade 

1. Com a declaração de aceitação a que se refere o n.º 6 da cláusula anterior, ocorre a 

transferência da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato 

para o Município de Alcoutim, incluindo os direitos autorais sobre todas as criações intelectuais 

abrangidas pelos serviços a prestar.  

2. Pela cessão dos direitos a que alude o número anterior não é devida qualquer contrapartida 

para além do preço a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.  

 

Cláusula 10.ª 

Conformidade e garantia técnica 

O adjudicatário fica sujeito, com as devidas adaptações e no que se refere aos elementos 

entregues à Câmara Municipal de Alcoutim em execução do contrato, às exigências legais, 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

obrigações do fornecedor e prazos respetivos aplicáveis aos contratos de aquisição de bens 

móveis, nos termos do Código do Contratos Públicos e demais legislação aplicável.  

 

Subsecção II 

Dever de Sigilo 

Cláusula 11.ª 

Objeto do dever de sigilo 

1. O prestador de serviços deve guardar sigilo sobre toda a informação e documentação, 

técnica e não técnica, comercial ou outra, relativa ao Município de Alcoutim, de que possa ter 

conhecimento ao abrigo ou em relação com a execução do contrato.  

2. A informação e a documentação cobertas pelo dever de sigilo não podem ser transmitidas a 

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que não o destinado direta 

e exclusivamente à execução do contrato.  

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informação e a documentação que fossem 

comprovadamente do domínio público à data da respetiva obtenção pelo prestador de serviços 

ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por força da lei, de processo judicial ou a 

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes. 

 

Secção II 

Obrigações do Município de Alcoutim 

Cláusula 12.ª 

Preço contratual 

 
  

1. Pela prestação dos serviços objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais 

obrigações constantes do presente Caderno de Encargos, a Câmara Municipal de Alcoutim deve 

pagar ao adjudicatário o preço base para efeitos de adjudicação de € 26.608,80 (Vinte e seis 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

mil e seiscentos e oito euros e oitenta cêntimos) acrescido de IVA à taxa legal em vigor, se este 

for legalmente devido. 

2. O preço referido no ponto anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída ao adjudicatário público, [incluindo as 

despesas de alojamento, alimentação e deslocação de meios humanos, despesas de aquisição, 

transporte, armazenamento e manutenção de meios materiais bem como quaisquer encargos 

decorrentes da utilização de marcas registadas, patentes ou licenças].  

3. O preço a que se refere o ponto 1 é dividido nos seguintes termos:  

a) No término da 1ª Fase do Projeto – 10%; 

b) No término da 2ª Fase do Projeto – 40%; 

c) No término da 3ª Fase do Projeto – 50%. 

 

Cláusula 13.ª 

Condições de pagamento 

1. As quantias devidas pelo Município de Alcoutim, nos termos da cláusula anterior, devem ser 

pagas no prazo de 30 (trinta) dias após a receção pelo Município de Alcoutim das respetivas 

faturas, as quais só podem ser emitidas após o vencimento da obrigação respetiva.  

2. Para os efeitos do número anterior, a obrigação considera-se vencida com o 

acompanhamento da obra, até à sua conclusão, pelo prestador de serviços ao abrigo do 

contrato. 

3. Em caso de discordância por parte do Município de Alcoutim, quanto aos valores indicados 

nas faturas, deve este comunicar ao prestador de serviços, por escrito, os respetivos 

fundamentos, ficando o prestador de serviços obrigado a prestar os esclarecimentos 

necessários ou proceder à emissão de nova fatura corrigida.  

 

Capítulo III 

Penalidades contratuais e resolução 

Cláusula 14.ª 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

Penalidades contratuais 

1. Pelo incumprimento de obrigações emergentes do contrato, o Município de Alcoutim pode 

exigir do prestador de serviços o pagamento de uma pena pecuniária, de montante a fixar em 

função da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:  

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes a cada 

fase do contrato:  

I. 1 o/oo (um por mil) do valor da adjudicação, nos primeiros 15 (quinze) dias e por 

cada dia de atraso; 

II. 2 o/oo (dois por mil) do valor da adjudicação nos segundos 15 (quinze) dias e por 

cada dia de atraso; 

III. Nos 30 (trinta) dias subsequentes, a multa será de 5 o/oo (cinco por mil) por cada 

dia de atraso, após os quais a CM Alcoutim poderá rescindir unilateralmente o 

Contrato. 

2. Em caso de resolução do contrato por incumprimento do prestador de serviços, o Município 

de Alcoutim pode exigir-lhe uma pena pecuniária cujo valor será definido em função dos danos 

que eventualmente o Município venha a sofrer. 

3. Ao valor da pena pecuniária prevista no número anterior são deduzidas as importâncias 

pagas pelo prestador de serviços ao abrigo da alínea a) do n.º 1, relativamente aos serviços cujo 

atraso na respetiva conclusão tenha determinado a resolução do contrato.  

4. Na determinação da gravidade do incumprimento, o Município de Alcoutim tem em conta, 

nomeadamente, a duração da infração, a sua eventual reiteração, o grau de culpa do prestador 

de serviços e as consequências do incumprimento.  

5. O Município de Alcoutim pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com 

as penas pecuniárias devidas nos termos da presente cláusula.  

6. As penas pecuniárias previstas na presente cláusula não obstam a que o Município de 

Alcoutim exija uma indemnização pelo dano excedente.  
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 CADERNO DE ENCARGOS 

Cláusula 15.ª 

Força maior 

1. Não podem ser impostas penalidades ao prestador de serviços, nem é havida como 

incumprimento, a não realização pontual das prestações contratuais a cargo de qualquer das 

partes que resulte de caso de força maior, entendendo-se como tal as circunstâncias que 

impossibilitem a respetiva realização, alheias à vontade da parte afetada, que ela não pudesse 

conhecer ou prever à data da celebração do contrato e cujos efeitos não lhe fosse 

razoavelmente exigível contornar ou evitar.  

2. Podem constituir força maior, se se verificarem os requisitos do número anterior, 

designadamente, tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias, sabotagens, greves, 

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinações 

governamentais ou administrativas injuntivas.  

3. Não constituem força maior, designadamente:  

 a) Circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do prestador 

de serviços, na parte em que intervenham;  

 b) Greves ou conflitos laborais limitados às sociedades do prestador de serviços ou a 

grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades 

dos seus subcontratados;  

 c) Determinações governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza 

sancionatória ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de serviços de 

deveres ou ónus que sobre ele recaiam;  

 d) Manifestações populares devidas ao incumprimento pelo prestador de serviços de 

normas legais;  

 e) Incêndios ou inundações com origem nas instalações do prestador de serviços cuja 

causa, propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência sua ou ao incumprimento de 

normas de segurança;  
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 CADERNO DE ENCARGOS 

 f) Avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do prestador de serviços não devidas 

a sabotagem;  

 g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.  

4. A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar casos de força maior deve ser 

imediatamente comunicada à outra parte. 

5. A força maior determina a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período de tempo comprovadamente correspondente ao 

impedimento resultante da força maior. 

 

Cláusula 16.ª 

Caução 

Não é exigida a prestação da Caução, nos termos do n.º 2 do artigo 88.º do CCP.  

 

Cláusula 17.ª 

Foro competente 

Para resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência do 

Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa renúncia a qualquer outro.  

 

Capítulo IV 

Disposições finais 

Cláusula 18.ª 

Critério de adjudicação 

1. A adjudicação nos termos do número 1 do Artigo 74º do CCP é feita de acordo com o critério 

da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante determinada pela 

modalidade Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicação é densificado por um 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

fator correspondente a um único aspeto da execução do contrato a celebrar, designadamente o 

preço. 

 

Cláusula 19.ª 

Subcontratação e cessão da posição contratual 

A subcontratação pelo prestador de serviços e a cessão da posição contratual por qualquer das 

partes depende da autorização da outra, nos termos do Código dos Contratos Públicos.  

 

Cláusula 20.ª 

Comunicações e notificações 

1. Sem prejuízo de poderem ser acordadas outras regras quanto às notificações e 

comunicações entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Código dos 

Contratos Públicos, para o domicílio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.  

2. Qualquer alteração das informações de contacto constantes do contrato deve ser 

comunicada à outra parte.  

 

Cláusula 21.ª 

Contagem dos prazos 

Os prazos previstos no contrato são contínuos, correndo em sábados, domingos e dias feriados.  

 

Cláusula 22.ª 

Legislação aplicável 

Em tudo o omisso no processo que constitui o presente procedimento, observar-se-á o disposto 

no Decreto-lei n.º 111-B/2017 de 31 de agosto, que aprova o CCP, na sua redação atual, e 

demais legislação subsidiária. 
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ANEXO I  
 

1. ÂMBITO E OBJETO 

Pretende-se a “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento para a Renovação do 

Núcleo Museológico Escola Primária”, de acordo com a regulamentação vigente e as 

indicações da Câmara Municipal de Alcoutim. 

 

2. LOCALIZAÇÃO, ORGANIZAÇÃO ESPACIAL E SEUS CONDICIONAMENTOS 

2.1. Localização 

Os serviços para “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento para a Renovação do 

Núcleo Museológico Escola Primária”, serão efetuados em atelier da empresa e no concelho de 

Alcoutim, mais especificamente na localidade de Santa Justa, freguesia de Martim Longo.  

 

2.2. Organização espacial 

A organização do espaço é livre dentro dos locais descritos anteriormente, devendo sempre ser 

coordenado em articulação com a Unidade de Cultura, Património Cultural e Turismo da 

Câmara Municipal de Alcoutim. 

 

2.3. Condicionamentos especiais 

Na presente aquisição de serviços há que considerar, sem mais encargos para a Câmara 

Municipal de Alcoutim, os seguintes condicionamentos restritivos ao andamento normal dos 

trabalhos: 

 Cumprimento das normas de segurança na entrada e saída de pessoas e veículos 

imposta pela Câmara Municipal de Alcoutim nos locais da realização dos trabalhos; 

 Funcionamento normal dos serviços existentes nos edifícios a utilizar. 
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 CADERNO DE ENCARGOS 

 

3. OBJETIVOS 

Pretende a Câmara Municipal de Alcoutim Renovar o Núcleo Museológico Escola Primária, sito 

na localidade de St.ª Justa, freguesia de Martim Longo, mais especificamente criar novo 

mobiliário expositivo e equipamento para a exposição “Escola Primária do Estado Novo” e sala 

de acolhimento/receção, adequado às novas exigência da adaptação do edifício a pessoas com 

mobilidade condicionada. 

O objetivo principal é adaptar os espaços físicos do museu municipal a pessoas com mobilidade 

condicionada e integrar uma estratégia de descentralização das ações culturais do Museu 

Municipal e, consequentemente, permitir o acesso à cultura. 

 

4. CONDIÇÕES TÉCNICAS 

As condições técnicas gerais para a “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento para 

a Renovação do Núcleo Museológico Escola Primária”, a efetuar são: 

 ESPAÇO 01 – Sala de acolhimento/receção 

• Produção e fornecimento de armário/ Cacifo com divisórias e arrumos em MDF hidrófugo nas 

dimensões aproximadas200x200x70cm; 

• Fornecimento de TV Led de 32 polegadas e um mini frigorifico; 

• Reutilização/ restauro de secretaria e cadeira; 

• Fornecimento e aplicação de imagem digital colada em PVC de 3mm nas dimensões 

aproximadas de 530x300x3cm. 

 ESPAÇO 02 – Sala de exposição 

• Produção e fornecimento de 2 expositores de objetos 300x160x60cm em MDF hidrófugo com 

aplicação de vidro temperado e iluminação LED; 

• Produção e fornecimento de 2 expositores de objetos 240x160x60cm em MDF hidrófugo com 

aplicação de vidro temperado e iluminação LED; 
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• Fornecimento e aplicação de 2 imagens digital colada em PVC de 3mm nas dimensões 

aproximadas de 800x300x3cm; 

• Fornecimento e aplicação de 2 imagens digital colada em PVC de 3mm nas dimensões 

aproximadas de 600x300x3cm. 

 

5. CONDIÇÕES GERAIS 

 5.1. Condições de Entrega 

A “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento para a Renovação do Núcleo 

Museológico Escola Primária” a executar segundo as melhores regras técnicas, cujos materiais 

sejam entregues completos e prontos a serem utilizados. 

 

 5.2. Trabalhos e tarefas 

Neste subcapítulo enumeram-se os trabalhos objeto da “Aquisição e Montagem de Mobiliário 

e Equipamento para a Renovação do Núcleo Museológico Escola Primária”. 

No plano de trabalhos que se segue trata-se de matéria descritiva geral, não orçamentável, e 

que, portanto, não tem correspondência direta ao plano de trabalhos a apresentar pelo 

adjudicatário.  

A proposta deve incluir todos os trabalhos implícitos ou explícitos para que os materiais sejam 

entregues completos e prontos a utilizar. Os trabalhos e fornecimentos não explícitos são 

considerados complementos cujos custos devem ser refletidos nos preços unitários das rubricas 

explícitas. O adjudicatário poderá aceder aos locais, em dia e hora agendada, para preparar a 

proposta, já que não se aceitam, a posteriori, quaisquer trabalhos a mais. 

 

 5.3. Prestações de serviço 

As prestações de serviço são principalmente as seguintes: 

 Conceção, aquisição e montagem do mobiliário e equipamento; 
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 Conservação e assistência durante o período de garantia; 

 Materiais de reserva. 

 

 5.4. Produção 

No âmbito da “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento para a Renovação do 

Núcleo Museológico Escola Primária” as propostas deverão apresentar:  

1. Um modelo de gestão contendo o organograma, conteúdos funcionais e cronograma 

geral dos trabalhos;  

2. A constituição de uma equipa de trabalho; 

3. Referência à existência de seguro de responsabilidade civil da entidade. 

A concretização da aquisição de serviços implica:  

1. A realização de visitas técnicas da equipa de trabalho e reuniões com o Serviço de 

Património Histórico e Cultural, Arqueologia e Museologia do Município de Alcoutim;  

2. O levantamento e a contratualização das necessidades técnicas. 

 

5.5. Trabalhos não incluídos  

Só não se considerarão incluídos na “Aquisição e Montagem de Mobiliário e Equipamento 

para a Renovação do Núcleo Museológico Escola Primária”, os trabalhos que sejam 

explicitamente excluídos em qualquer documento do contrato.  

 

5.6. Exclusões e restrições  

O adjudicatário está obrigado ao cumprimento integral das normas e condições impostas 

explicitamente no Caderno de Encargos e, bem assim, a todas aquelas outras que, 

implicitamente, sejam consideradas complementos correntes e necessários para a execução da 

aquisição de serviços em perfeitas condições técnicas.  
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5.7. Garantias especiais exigidas  

Após conclusão de todos os trabalhos inerentes à “Aquisição e Montagem de Mobiliário e 

Equipamento para a Renovação do Núcleo Museológico Escola Primária”, inicia-se o prazo de 

garantia, durante o qual o adjudicatário está obrigado a corrigir todos os defeitos do material.  

 

6. COMENTÁRIO FINAL  

Em tudo o omisso no presente no Caderno de Encargos – Anexo I, devem ser observadas as 

normas, regulamentos, regras da arte, indicações dos fabricantes, indicações do distribuidor e 

do requerente. 
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PLANTAS DE LOCALIZAÇÃO 
 

NÚCLEO MUSEOLÓGICO ESCOLA PRIMÁRIA – ST.ª JUSTA 
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